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PEDAGOŠKI  STANDARDI I NORMATIVI ZA SREDNJE OBRAZOVANJE BRČKO DISTRIKTA BiH

Brčko,  04.mart 2010.

U v o d

Kako bi se osigurali jednaki  pedagoški i materijalni uslovi za kvalitetan odgojno-obrazovni rad u svim srednjim školama Brčko distrikta BiH,  a  u skladu  sa  Zakonom o osnovnom i srednjem obrazovanju, utvrđuju se Pedagoški standardi i normativi za srednje obrazovanje (u daljem tekstu: “Standardi i normativi”), kao zajednička osnova u osiguranju uslova za kvalitetan odgojno-obrazovni rad i uspješno ostvarivanje ciljeva i zadataka iz nastavnih planova i programa u srednjim školama Distrikta.

Polazeći od potreba i materijalne osnove društva,  Standardima i normativima se svim učenicima, nastavnicima, stručnim saradnicima i saradnicima u nastavi osigurava ista polazna osnova za stvaralački razvoj i razvoj sposobnosti učenika. 

Jednakim pristupom obrazovanju eliminisana je diskriminacija bilo koje vrste čime se poboljšala socijalna integracija svih pojedinaca i grupa te bolje iskoristiti ljudski potencijali zajednice što je od posebne važnosti za Brčko distrikt BiH.

Pored ovoga, Standardi i normativi, zajedno s drugim relevantnim aktima, služe kao osnov za utvrđivanje cijene obrazovanja za svako pojedinačno stručno zvanje i zanimanje utvrđeno nomenklaturom zanimanja. 

U svojim polazištima Standardi i normativi se oslanjaju na elemente naučnih spoznaja i društvenih opredjeljenja, po kojima je srednje obrazovanje dio jedinstvenog sistema obrazovanja i vaspitanja, kako u Brčko distriktu BiH,  tako i šire u BiH, sa osnovnom namjerom intagrisanja u evropske i svjetske obrazovne tokove.

 Obimom djelatnosti i programskim strukturama, srednješkolsko  obrazovanja se u skladu sa Zakonom organizuje i formira kao cjelina koja sa pedagoškog  stanovišta može  dugoročno ispunjavati uslove racionalnosti i kvaliteta odgojno-obrazovnog rada. 

Formirane kao pedagoške cjelina, a u okviru Odjeljenja za obrazovanje u Vladi Brčko distrikta BiH, srednje škole nesmetano ostvaruju raznovrsne oblike međusobne povezanosti, kao i  povezanosti s društvenim partnerima, organizacijama društvenih djelatnosti, a i s obrazovnim institucijama u BiH  u svim segmentima obrazovanja.

 Standardima se uvodi primjena svih vidova nastave koju zahtijeva savremena pedagoška nauka i praksa, a u skladu sa dostignućima nauke i tehnologije. Propisana je i obaveza individualizirane nastave sa manjim brojem učenika u odjeljenju/grupi, odnosno grupi praktične nastave i drugi vidovi nastave  u skladu s odgovarajućim nastavnim planovima i programima.

Polazeći od činjenice da je srednje obrazovanje pozicionirano kao segment od posebnog javnog interesa, ovu oblast je neophodno zasnovati ne samo  na modernoj pedagoškoj teoriji i praksi, već i na  humanizmu i etici i staviti u funkciju osposobljavanja mladih i odraslih za rad i osiguranje uslova za njihovu stručnu nadgradnju.

U skladu sa naprijed navedenim i činjenicom da je srednje obrazovanje integralni dio jedinstvenog sistema obrazovanja utvrđuju se Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti srednjeg obrazovanja uzimajući u obzir njegove specifičnosti.    

 Standardima  se stvaraju mogućnosti osnivaču,  u vezi sa reformisanjem cjelokupnog sistema srednjeg obrazovanja, koje će na konvergentan način doprinijeti da se ustanove srednjeg obrazovanja Brčko distrikta BiH integrišu u sistem obrazovanja u BiH, a istovremeno i u  evropski edukacijski prostor.

Cilj Standarda je da, između ostalog,  zajedno sa savremenim nastavnim planovima i programima doprinese stvaranju uslova da srednje obrazovanje u Distriktu a time i srednje obrazovanje u Bosni i Hercegovini, postigne što veću kompatibilnost i jasnu komparativnost sa sistemima obrazovanja u Evropi, sa otvaranjem mogućnosti, odnosno davanja značajne pomoći ka povećanju međunarodne konkurentnosti evropskog i sistema obrazovanja u Bosni i Hercegovini.

Ovi Standardi imaju za cilj da obezbijede potrebne uslove kako bi nas kao lokalnu zajednicu u okviru države BiH približili i intagrisali sa evropskom porodicom u kojoj se omogućava šira geografska mobilnost, mobilnost tržišta rada kao i transparentna uporedivost obrazovanja, znanja, kvalifikacija stručnosti i certificiranja pružaoca obrazovnih usluga. 

Standardima i normativima utvrđuju se minimalni i optimalni prostorni, kadrovski i drugi opšti materijalno-tehnički uslovi neophodni za obavljanje nastavnog  rada koji se ostvaruje u skladu sa Zakonom

Ovi Standardi i normativi su, pored Zakona, polazni akt za osnivanje i rad ustanova srednjeg obrazovanja.

U cilju adekvatnog postavljanja i utvrđivanja odgovarajućih  uslova rada, ustanovama srednjeg obrazovanja i njihovim osnivačima se određuju obaveze u pogledu stvaranja uslova i obavljanja nastavnog procesa koji se realizuje  kroz Nastavni plan i program i to:

· da učenicima organizuje i realizuje  stručno - teorijsku i praktičnu nastavu u obimu i kvalitetu utvrđenom u Nastavnom planu i programu;

· da za realizaciju  nastavnog procesa raspolaže odgovarajućim prostorom, opremom, i drugim nastavnim sredstvima, primjerenim vrsti škole, tehničkim, sigurnosnim, sanitarnim i drugim uslovima;

· da za realizaciju nastavng procesa raspolaže odgovarajućim brojem i strukturom nastavnika, stručnih  saradnika i saradnika u nastavi;

· da kvalitetnim i racionalnim organiziranjem nastavnog procesa omogući njegovo nesmetano izvođenje i rad s učenicima u skladu sa Zakonom, ovim aktom i drugim podzakonskim aktima, realizujući pri tome utvrđeni obim aktivnosti putem predavanja, vježbi, rada u seminarima, konsultacija i ispita u okviru predviđenih časova  iz Nastavnog plana i programa, odnosno dužine radnog vremena nastavnika i stručnih saradnika i saradnika u nastavi.  

Polazeći od navedenog posebno se utvrđuju minimalni uslovi za pojedine aktivnosti srednje škole u pogledu izvršavanja obaveza navedenih u prethodnom stavu.

            I   SADRŽAJNO ODREĐENJE POJMOVA KOJI SU KORIŠTENI U 

                                       PEDAGOŠKIM STANDARDIMA

· Škola - odgojno - obrazovna ustanova u kojoj se realizuje službeno obrazovanje i vaspitanje;

· Srednja  škola – odgojno-obrazovna ustanova u kojoj se realizuje obrazovanje i vaspitanje, koje se provodi kroz opšte obrazovne i stručne predmete;

· Umjetničke škole- redovne ili paralelne škole za sticanje umjetničkih zvanja ( muzičke, plesne, baletske, likovne i druge škole)

· Učenik - učesnik u odgojno - obrazovnom procesu, upisan u osnovnu i srednju školu u kojoj stiče znanje, vještine i navike kao i vaspitne vrijednosti predviđene Nastavnim planom i programom. Učenik koji ima status redovnog učenika u srednjoj školi može biti istovremeno upisan i u umjetničku školu.

· Učenik sa posebnim odgojno - obrazovnim potrebama- Učenik s preprekama u učenju i učešću ili potencijalno daroviti učenik;

· Učenik s teškoćama u razvoju - učenik sa utvrđenim stepenom i vrstom teškoća, dokumentovana odgovarajućim rješenjem koje proizilazi iz procjene nivoa teškoće, što podrazumijeva učenika sa oštećenjem vida, sluha, poremećaji govorno-glasovne-jezičke komunikacije, specifične poteškoće u učenju ili motoričkim smetnjama ili sa sniženim intelektualnim sposobnostima, s poremećajima u ponačanju, ili autizam itd. i uključen je u inkluzivnu nastavu ili posebno odjeljenje, a nastavu prati po redovitom ili posebnom (individualiziranom) programu, zavisno o vrsti ili stepenu oštećenja;

· Daroviti učenik - učenik iznad prosječnih intelektualnih i drugih sposobnosti i po tom osnovu može da bude uključen u proces akceleracije (ubrzano školovanje)     - npr. 2 razreda za jednu školsku godinu;

· Rukovodno osoblje- stručni tim u školi, u sastavu direktor, pomoćnik direktora i stručni saradnici u nastavi, koji rukovode, upravljaju i realizuju program škole kao institucije;

· Nastavnik - opšti pojam za stručno osposobljenu osobu koja izvodi nastavu, neovisno o stepenu stručne spreme;

· Stručni saradnik- stručno osposobljena osoba za pomoć u nastavnom i školskom radu, koja obavlja poslove koji proizilaze iz pedagoškog rada ili su sa njime u vezi, te pruža edukacijsko-rehabilitacijsku pomoć,

· Saradnik u nastavi – pšti pojam za stručno osposobljenu osobu koja izvodi praktičnu nastavu u srednjoj školi;

· Razredno odjeljenje - grupa učenika istog razreda;

· Odjeljenje instruktivne nastave- odjeljenje za obrazovanje odraslih u kojem se polaznici educiraju posredstvom instruktivne nastave;

· Polaznici - osobe koje žele da učestvuju u procesu doškolovavanja, a nisu po Zakonu u populaciji obaveznog školovanja;

· Instruktivna nastava – skraćeni oblik NPP pri edukaciji učenika ili polaznika koji se realizuje kao vid nastave;

· Nastavnik za provođenje nastave u posebnim razrednim odjeljenjima odnosno grupama - stručno osposobljena osoba edukacijsko-rehabilitacijskog profila za poučavanje, vaspitanje i obrazovanje učenika s teškoćama;

· Odgojno - obrazovna grupa – određeni broj relativno stalnog sastava učenika iz jednog, dva ili više razreda koja se uspostavlja za provedbu fakultativne, dopunske i dodatne nastave, vannastavnih aktivnosti ili drugih oblika školskog rada;

· Grupna nastava – oblik izvođenja nastave stručnih predmeta u srednjoj muzičkoj– glazbenoj školi;

· Učionica – školska prostorija u kojoj se provodi razredna ili predmetna nastava kao i drugi oblici školskog rada;

· Nastavni plan – školski dokument s propisanim nazivima i brojem nastavnih predmeta i drugih školskih aktivnosti te sedmičnim i godišnjim brojem sati za svaki predmet;

· Nastavni program - školski dokument kojim se propisuje cilj, sadržaj i obim svakog nastavnog predmeta te sadržaj i obim svih drugih nastavnih i školskih aktivnosti;

· Modul – zaokruženi set rezultata učenja sa jasno definisanim kriterijumom za ocjenjivanje koji može stajati sam i biti izolovan ili biti u  vezi sa drugim modulima;

· Nastava – planska i organizovana obrazovna djelatnost u školi ili drugoj odgojno – obrazovnoj ustanovi;

· Redovna nastava – nastavom predviđena odgojno – obrazovna djelatnost u školi koja obvezuje na pohađanje, odnosno učestvovanje u odgojno - obrazovnom i školskom radu prema propisanom NPP i koja je definisana školskom godinom u punom trajanju;

· Predmetna nastava – nastava organizovana po predmetima koji su sastavljeni prema obrazovnim područjima;

· Vannastavna aktivnost – oblik aktivnosti koji škola planira , programira, organizjue i relaizuje, a u koju se učenik samostalno, neobavezno i dobrovoljno uključuje;

· Dopunska nastava- individualizovani oblik rada u grupama za učenike koji ne prate redovni nastavni program s očekivanim nivoom uspjeha;

· Dodatna nastava – individualizovani oblik rada za potencijalno darovite učenike;

· Fakultativna nastava- neobavezni oblik redovne nastave, učenici imaju mogućnost da se odluče hoće li je pohađati ili ne.

· Smjena – organizacija dnevnog rasporeda nastave u dva ili tri vremenska termina sa ciljem osiguravanja održavanja nastave s pripadajućeg upisnog područja;

Standardima i normativima se posebno utvrđuju:

1. Elementi razvijenosti, veličina srednje škole prema vrsti škole,  prostor i nastavna sredstva

2. Oblici rada, broj učenika u odjeljenju, klasi, grupi, laboratorijskom, praktičnom i proizvodnom radu

3. Broj i struktura nastavnog kadra

4. Norma časova, priprema za odgojno-obrazovni rad i ostali zadaci nastavnika, stručnih saradnika i saradnika u okviru radne sedmice

5. Broj i struktura stručnih  saradnika i saradnika u nastavi

6. Broj i struktura rukovodnog osoblja

7. Broj i struktura pomoćnog i tehničkog osoblja

8. Broj i struktura administrativno-finansijskog osoblja

1. ELEMENTI RAZVIJENOSTI ŠKOLE

Pod elementima razvijenosti podrazumijevaju se: veličina škole  prema broju odjeljenja/vaspitnih grupa, školski prostor, nastavna sredstva. 

1. VELIČINA SREDNJE ŠKOLE

	
	Broj odjeljenja


	

	Vrsta i tip škole 
	minimum
	optimum
	maksimum


	Gimnazija  
	12
	24
	35

	Srednja tehnička i srodne škole
	16
	24
	35

	Srednja stručna škola
	16
	24
	35

	Mješovita škola
	16
	24
	35

	Umjetničke škole
	4
	8
	12


Broj odjeljenja iznad 32 utvrđuje se Razvojnim planom i strategijom razvoja.

 ŠKOLSKI PROSTOR I OSTALI  USLOVI ZA RAD ŠKOLE


U cilju zadovoljavanja osnovnih pedagoških standarda, sanitarnih, zdravstveno-higijenskih i drugih prostornih uslova, utvrđuje se minimalna i optimalna površina ukupnog prostora po jednom učeniku, kao i pojedinačne površine karakterističnih prostora, pri čemu struktura prostora treba zadovoljavati osnovne preduslove za odvijanje nastavnog procesa, ali i druge životne uslove u pogledu kubikaže, svjetlosti, temperature, funkcionalnosti, bezbjednosti i slično.


Navedena površina utvrđuje se kako slijedi:

	Opis
	minimum 
	optimum

	Korisna površina prostora u dvorištu – po učeniku
	6,0  m2
	8,0  m2

	Zatvoreni prostor bez sale za sport/tjelesni odgoj i prostora za kulturnu i javnu djelatnost škole – po učeniku u smjeni
	4,0  m2
	5,0  m2 

	Površina učionice po učeniku – optimalne dimenzije 7m X 8m
	1,5  m2
	2,0  m2

	Kubikaža nastavne prostorije – po učeniku na času 
	4,5  m3
	6,0  m3

	Kabinet za nastavnika ili grupu nastavnika srodnih predmeta, po nastavniku 
	3,5  m2 
	4,2  m2

	Površina za nastavu tjelesnog odgoja/sporta,  po učeniku na času 
	6,0  m2 
	12,0  m2

	Prostor za kulturnu i javnu djelatnost škole 
	200 m2
	300 m2

	Biblioteka, dokumentaciono-informacioni centar
	60 m2
	74 m2



Ovim Standardima i normativima se utvrđuje obaveza srednje škole u pogledu omogućavanja pristupa i komunikacije invalidnih lica u unutrašnjem prostoru ustanove.

Pod optimalnim uslovima u pogledu prethodnog stava podrazumijeva se obaveza ustanove da invalidnom licu – učeniku ili zaposlenom omogući uslove za samostalan pristup objektu, samostalnu komunikaciju u prostore neophodne za njihovo obrazovanje odnosno rad (amfiteatre, učionice, laboratorije, biblioteku, čitaonicu, toalet, i druge prostore).

Minimalni uslovi u pogledu obezbjeđenja uslova invalidnim licima podrazumijevaju obavezu ustanove da omogući tom licu samostalni ulazak u objekat.

Ovim Standardima se utvrđuje obaveza ustanove, odnosno osnivača, u pogledu obezbjeđivanja odgovarajućeg specijaliziranog prostora za realizaciju Nastavnog plana i programa, posebno obezbjeđenje specijaliziranih radionica i laboratorija.

Nadalje, njima se utvrđuje obaveza ustanove, odnosno osnivača, u pogledu obezbjeđivanja sanitarnih uslova i odgovarajućeg broja toaleta u skladu sa brojem učenika koji u isto vrijeme borave, odnosno rade  u prostoru ustanove. Minimalan broj kabina sa propisanim pratećim prostorom utvrđuje se tako što se na svakih 29 učenika po spolu, koji borave i rade u jednoj smjeni obezbjeđuje po jedna kabina.        


Srednja škola, odnosno osnivač, dužni su obezbijediti nastavna sredstva i ostala specijalizirana sredstva u skladu sa zahtjevima nastavnog plana i programa koji se u toj ustanovi realizuje. U nastavnom planu i programu obavezno se definišu osnovna nastavna sredstva, odnosno oprema potrebna za realizaciju tog programa. 


Srednja škola  obavezno ima biblioteku sa najmanje 5.000 knjižnih jedinica u funkciji realizacije nastavnog procesa koji se realizira u toj ustanovi. U knjižne jedinice se ne ubraja arhivska građa. 

 NASTAVNA SREDSTVA

Nastavna sredstva, i ostala sredstva rada srednje škole osiguravaju se u skladu sa zahtjevima nastavnih planova i programa, odnosno Normativima nastavnih sredstava, čime se postiže ujednačavanje uslova rada svih srednjih škola u pogledu nastavnih sredstava.

Normativi nastavnih sredstava za specijalizovanu opremu prema zahtjevima Nastavnog plana i programa za svaki nastavni predmet ili grupu srodnih predmeta utvrđuje se posebnim Aktom koji donosi Šef Odjeljenja na prijedlog Pedagoške institucije.

 OBAVEZNA OPŠTA NASTAVNA SREDSTVA

Pored osnovnog namještaja škola treba posjedovati:

 U svakoj učionici i kabinetu:

-  grafoskop




            1 kom

-  projekciono platno


                        1 kom

-  TV – prijemnik – color


            1 kom

-  videorekorder - DVD



 1 kom

-  tabla                                                                        1 kom

-  računar                                                                    1 kom

-  kasetofon sa CD                                                      1 kom

-  svaka učionica u muzičkoj-glazbenoj školi u kojoj se izvodi grupna nastava – pianino

- sala za interne i javne nastupe – koncertni klavir

- svaki kabinet za individualni rad mora imati inastrumente za izvođenje individualne nastave, u skladu sa zahtjevima prema broju učenika u pojedinoj klasi.

 U školi:

-  laptop                                                                                      5 kom

-  multimedijalni projektor                                      Prema potrebama učionica i kabineta    

-  aparat za umnožavanje
                                                    3 kom

-  računar aktuelne prosječne  konfiguracije                              6 kom

-  štampač




                             5 kom

-  štampač u boji                                                                         2 kom

-  razglasna stanica


                                         1 kom

-  razglasna stanica (mobilna)                                                     1 kom

-  fax aparat                                                                                 2 kom

-  skener                                                                                       2 kom

-  digitalna kamera                                                                       1 kom

-  TV prijemnik sa DVD  plejerom                                              3 kom 

-  digitalni foto aparat                                                                  1 kom

-  megafon                                                                                    1 kom

-  projekciono platno – fiksno (u svakoj učionici i zbornici) po  1 kom

  MINIMUM PO PREDMETIMA

 Bosanski jezik i književnost

 Hrvatski jezik i književnost

 Srpski jezik i književnost

a) Književnost

· kolekcija slika i grafika  2 kompleta

· kaseta i CD u skladu s NPiP-om

b) Jezik

· kolekcija crteža i slika  iz  oblasti  fonetike i fonologije,

morfologije i leksikologije i  funkcionalnih stilova

· kolekcija CD i kaseta za fonetski tečaj iz bosanskog  jezika i književnosti, srpskog jezika i književnosti, hrvatskog jezika i književnosti, pravilnog izgovora i akcenta

v)  Rječnici

- rječnik bosanskog jezika

             -po 1 kom.na 30 učenika
            

- rječnik hrvatskog jezika


 -po 1 kom.na 30 učenika
            

- rječnik srpskog jezika

            -po 1 kom.na 30 učenika            

- pravopis bosanskog jezika
            
 -po 1 kom.na 20 učenika
             

- pravopis hrvatskog jezika 

             -po 1 kom.na 20 učenika


- pravopis srpskog jezika


 -po 1 kom.na 20 učenika
             

- gramatika bosanskog jezika                        -po 1 kom.na 20 učenika                       

- gramatika hrvatskog jezika                         -po 1 kom.na 20 učenika                        

- gramatika srpskog jezika                            -po 1 kom.na 20 učenika                    

 M A T E M A T I K A

- geometrijski pribor sa ormarićem 


                         - 1 komplet po nastavniku

- modeli geometrijskih figura u prostoru

                         - 1 komplet po nastavniku

- modeli za prikaz nastanka obrtnih tijela 

                         - 10 kompleta

- softver za matematiku u školi

  F I Z I K A

a) prostor

· specijalizirana učionica ili laboratorij

· prostorija za nastavna sredstva i materijale

b) osnovna oprema u skladu s NPiP

· eksperimentalni uređaji za demonstracije

· eksperimantalni uređaji za laboratorijski rad učenika

· slike, grafikoni, videokasete

v) stručna literatura, edukacioni SOFTVER i druga nastavna sredstva

g) priručni alat

d)   potrošni materijal

 H E M I J A - K E M I J A 

a) prostor

· specijalizirana učionica ili laboratorij

· ostava za hemikalije

b) osnovna oprema u skladu s NPiP

· laboratorijski namještaj,  informaciona i sigurnosna oprema

· oprema za eksperimentalni rad

· edukacioni softver

g)   stručna literatura i

d)   potrošni materijal

BIOLOGIJA

EKOLOGIJA

B I O L O G I J A/E K O L O G I J A

a)  prostor

-    specijalizirana učionica ili laboratorij

-    ostava za nastavna sredstva i potrošni materijal,

b)  osnovna oprema prema NPiP

· laboratorijska oprema

· edukacioni softver

· nastavna sredstva

· sigurnosna oprema

v)   stručna literatura

g)   potrošni materijal

Nastavna sredstva iz fizike, hemije i biologije nisu obavezna u školama u kojima NPiP nisu predviđeni ovi nastavni predmeti.

 SPORTSKA KULTURA 

Škola treba posjedovati:

· dvoranu za tjelesni odgoj/sport ili sportsko igralište, poligon

· gimnastičke sprave

· prateće prostorije (svlačionice i kupatila)

· gimnastičke i sportske rekvizite

· instrumente za vrednovanje

· komplete opreme za predstavljanje škole na takmičenjima

· računar

· pribor za prvu pomoć

NJEMAČKI JEZIK

ENGLESKI JEZIK

FRANCUSKI JEZIK

LATINSKI JEZIK

OSTALI STRANI JEZICI

· odgovarajuća specijalizovana učionica

· vizuelna sredstva

· štampani materijal

· stručna literatura

 I S T O R I J A

H I S T O R I J A 

P O V I J E S T 

· Zidne karte (geopolitičke i istorijske)

· grafofolije

· štampani materijal

· stručna literatura

· videokasete i CD

 G E O G R A F I J A

 Z E M LJ O P I S

· globusi, karte, šeme, modeli

· pribori za mjerenje

· videokasete

· zbirke

· dijapozitivi

· edukacioni softver

· stručna literatura

FILOZOFIJA,

SOCIOLOGIJA,

PSIHOLOGIJA, 

DEMOKRATIJA I LJUDSKA PRAVA

-    kabineti po potrebi za jedan ili više predmeta

-    videotraka – snimci razgovora sa istaknutim filozofima, snimci emijsija na radiju i televiziji,  

     snimci oglednih predavanja

-    kolekcija logičkih igara i zadataka

-    zbirke filozofskih sadržaja

-    stručna literatura sa svaki predmet 

 LIKOVNA KULTURA

· radni prostor sa namještajem, ukoliko je NPiP-om predviđeno praktično izvođenje

· likovno-edukativni i dokumentarno-instruktivni materijal

· materijalno-tehnička sredstva za kreativni rad po vrstama likovne umjetnosti

 INFORMATIKA

· prostor, kabinet sa potrebnim namještajem i priključcima. Broj kabineta pozicionira se u skladu sa ukupnim brojem časova i potrebom kvalitetne realizacije nastavnog plana i programa

· umreženi računari                                                                        jedan po učeniku

· štampači 

                                                                       minimalno 1 kom.



· videotop



                                                                  1 kom.

· skener                                                                                                            1 kom

· priključak na Internet



 MUZIČKA KULTURA

GLAZBENA KULTURA

· kabinet sa namještajem, ukoliko je NPiP-om predviđeno praktično izvođenje

· klavir

· audiovizuelna sredstva

· nosioci zvuka i slike

· slike instrumenata i kompozitora 

   U cilju kvalitetne vannastavne aktivnosti srednja škola treba  imati osnovne  muzičke instrumente kao što su bubnjeve, orgulju i gitaru.

 PRAKTIČNA NASTAVA

· odgovarajući broj radionica s opremom neophodnom za realizaciju nastavnog programa 

· kompleti ručnog alata

· modeli

· mašine i uređaji

· kolekcija alata

· potrošni materijal

· radionica za opravku i održavanje nastavnih sredstava i ostala oprema prema NPiP

Za stručno-teorijsku i praktičnu nastavu škola treba da ima opremu, učila i mašine prema potrebama Nastavnog plana i programa za određenu struku, stručno zvanje i zanimanje.

  ŠKOLSKA BIBLIOTEKA

U okviru propisanog minimuma broja knjižnih jedinica iz poglavlja 1.2. škola treba da ima:

· minimum po učeniku 

 


                         5 knjiga 

· minimum knjiga popisane školske lektire (po svakom djelu)               30 primjeraka

· stručna literatura, minimum po učeniku                                                  2 knjige  

· specijalne škole, minimum po učeniku                                                    3 knjige

· medioteka (video kasete, audio kasete, CD)  

      prema nastavnom planu i programu

Škola je obavezna pratiti dostignuća u nastavnoj tehnici i tehnologiji, kao i razvoj tehnologija uopšte, i nabavljati nastavna sredstva za unapređenje nastave u skladu sa aktualnim nastavnim planovima i programima.

2. BROJ UČENIKA U ODJELJENJU, GRUPI,  I GRUPI PRAKTIČNE NASTAVE

Redovna nastava se u srednjoj školi organizuje i realizuje kao predmetna po odjeljenjima,  grupama i grupama praktične nastave.

Broj učenika u odjeljenju, vaspitnoj  grupi i grupi praktične nastave zavisno od škole, utvrđuje se kako slijedi:

GIMNAZIJA,TEHNIČKA I SRODNA,STRUČNA I MJEŠOVITA ŠKOLA

	O P I S                                                                              B R O J    U Č E N I K A

	· minimalno   optimalno  maksimalno

	·  u školi se izvodi  redovna, opšteobrazovna i stručna          

 nastava - odjeljenje.......................................................                    18             24              29

·  nastava maternjih jezika - grupa...................................        10             18              29

·  nastava stranih jezika - grupa ......................................         10            18              29

·  nastava informatike - grupa...........................................        10            12              15

·  praktična nastava - grupa...............................................          6            10              15

·  programi dopunskog obrazovanja, stručnog usavršavanja    

i programi iz drugih oblasti -grupa...............................                        8               12              15

· izborna nastava - grupa.................................................          8               12              15

· laboratorijska nastava - grupa ......................................          8               12              15

·  fakultativna nastava – grupa..........................................          6              22                29                                                     

· dodatna nastava - grupa ..................................................         6               10               15

· dopunska nastava - grupa ................................................        6               10               15

· instruktivna nastava.............................................................     6               10               15

· vannastavne aktivnosti - grupa .......................................         6               22               29

· odjeljenja koja obuhvataju učenike u inkluzivnoj nastavi..... 14               20               25

·  


UMJETNIČKA ŠKOLA

Srednja muzička – glazbena škola

	               O  P  I  S                                                                          B R O J     U Č E N I K A 

	                                                                                                     *minimalno             *optimalno       * maksimalno

	· redovna nastava ( opšte obrazovni predmeti)...........18                   24                        29

· individualna nastava....................................................1                     1                           1

· grupna nastava (Sofeggio,muzička teorija,harmonija

harmonska analiza,kontra punkt,muzički oblici,

dirigovanje, vokalna tehnika........................................8                    12                       16

· skupna nastava (sviranje horskih partitura)..................2                      4                         6

· orkestri i horovi izvode nastavu u grupama većim od 10 učenika, a u skladu sa NPP, te prostornim i tehničkim uslovima škole.


Ukoliko se organizacijom nastave nemože osigurati standardima utvrđeni broj učenika u grupi, grupe mogu da egzistiraju i izvan utvrđenog okvira u Standardima.

3. BROJ NASTAVNOG KADRA

Broj nastavnika, stručnih saradnika i saradnika u nastavi određuje se na osnovu   Nastavnog plana i programa, vrste škole, odgovarajuće struke i stručnih zvanja i zanimanja, broja odjeljenja, broja grupa, grupa praktične nastave, broja vaspitnih grupa i programa rada škole, broja časova u školi koji proističu iz prethodno nabrojanih elemenata i nastavnih normi za svaki nastavni predmet.

4. NORMA ČASOVA, PRIPREMA ZA OBRAZOVNO-VASPITNI RAD I OSTALI POSLOVI NASTAVNIKA U OKVIRU RADNE SEDMICE

Stručne poslove na planiranju i realizaciji nastavnih sadržaja, vođenja, praćenja i ocjenjivanja učeničkog rada i ukupnog napredovanja učenika u srednjoj školi obavljaju nastavnici, stručni saradnici i saradnici u nastavi. Profil i stručna sprema nastavnika, stručnih saradnika i saradnika u nastavi utvrđena je Zakonom o obrazovanju u osnovnim i srednjim školama Brčko distrikta Bosne i Hercegovine i Nastavnim planom i programom.

POSLOVI NASTAVNIKA U OKVIRU RADNE SEDMICE

 Redovna nastava

Norma časova, priprema za nastavu, priprema i ispravka pismenih radova, kontrolnih radova, grafičkih radova, laboratorijskih vježbi, testiranje prema NPiP  ................................. 31,5 časova 

  Norma nastavnika prema nastavnim predmetima:

	RB
	Nastavni predmet
	Broj časova 

redovne nastave

	
	
	

	1.
	Bosanski jezik i književnost

Hrvatski jezik i književnost

Srpski jezik i književnost
	                            18

                            18

                            18

	2.
	Njemački jezik

Fngleski jezik

Francuski jezik

Latinski jezik

Ostali strani jezici
	                            18

                            18

                            18

                            18

                            18

	3.
	Matematika
	18

	4.
	Fizika
	18

	5.
	Hemija - Kemija
	20

	6.
	Biologija
	20

	7.
	Ekologija
	20

	8
	Biologija / Ekologija
	20

	9
	Informatika
	20

	10
	Istorija

Historija 

Povijest
	20

	11
	Geografija

 Zemljopis
	20

	12
	Logika
	20

	13
	Filozofija
	20

	14
	Psihologija
	20

	15
	Sociologija
	20

	16
	Likovna kultura
	20

	17
	Muzička kultura

Glazbena kultura
	20

	18
	Sportska kultura
	20

	19
	Demokratija i ljudska prava

Demokracija i ljudska prava
	20

	20
	Predmeti stručno- teoretske nastave
	20

	21
	Predmeti stručno teoretske nastave sa pismenim i grafičkim radovima
	18

	22
	Praktična nastava
	24

	23
	Individualna nastava – nastava instrumenta u muzičkoj-glazbenoj školi
	20


Napomena

a) Za nastavnike-pripravnike sedmična norma se umanjuje za 2 časa, a za toliko se povećava broj časova pripreme.

b) Nastavnici, stručni saradnici i saradnici u nastavi koji nemaju odjeljensko starješinstvo broj časova redovne nastave se uvećava za 2.

c) Nastavnici, stručni saradnici i saradnici u nastavi koji obrazovna usluge pružaju van škole, norma će se utvrditi u odnosu na konkretne nastavne planove i programa. O ovakvim slučajevima odlučivat će Šef Odjeljenja na prijedlog Pedagoške institucije.

d) Za pripadnike nacionalnih manjina, ako to zahtijevaju, mogu imati učenje svog jezika, književnosti, istorije, historije, povijesti i kulture na jeziku manjine kojoj pripadaju , kao dodatnu nastavu.

 Ostali poslovi nastavnika u okviru radne sedmice: ..........................................  8,5 časova

Pod ostalim poslovima nastavnika podrazumijevaju se obavezni prateći poslovi vaspitno-obrazovnog rada koji se svrstavaju u normirane poslove i poslove prema stvarnim potrebama.

 Normirani poslovi – ostali oblici neposrednog rada sa učenicima 

 - čas odjeljenske zajednice i priprema ...................................................      1,5 

 - dodatna,dopunska, izrada projekta, mentorski rad sa pripravnicima i  

   učenicima i drugo.................................................................................      1,5

 - vođenje sekcije ili drugog oblika vannastavne aktivnosti ...................     1,5 časova

 - fakultativna nastava .............................................................................. 1,5 časova po grupi

 - Hor.....................................................................................................................2,00

 - Orkestar..............................................................................................................2,00

 Drugi poslovi

- rad u stručnim organima...........................................................................0,5

- vođenje pedagoške dokumentacije ......................................................... 0,5

- roditeljski sastanci/informacije i dodatna administracija.........................   1 

- stručno usavršavanje................................................................................   1 

- rukovođenje stručnim aktivom.................................................................0,5

- broj programa 4-6 .................................................................................   0,5

- broj programa preko 6 ..........................................................................     1

- dežurstvo i ostali poslovi..................................... ne više od 4 sata sedmično.

5. STRUČNI SARADNICI U ŠKOLI

5.1. ZA KVALITATIVNU PODRŠKU NASTAVNOG PROCESA SREDNJA ŠKOLA OBAVEZNO IMA:

   Pedagog ............................................................... 1 izvršilac

   Psiholog .............................................................. 1 izvršilac

   Bibliotekar .......................................................... 1 izvršilac

    Koordinator praktične nastave za učenike koji praktičnu

              nastavu izvode izvan škole, po odjeljenju ................................. 0,125  izvršioca

    Socijalni radnik i ostali stručni saradnici angažuju se prema potrebama škola. 

STRUKTURA RADNE SEDMICE PEDAGOGA

Poslovi i radni zadaci:

· koncepcijsko-programski zadaci 

· praćenje, analiziranje toka odgojno-obrazovnog rada i predlaganje

      mjera za njegovo unapređenje

· Saradnja i pružanje pomoći nastavnicima u planiranju,

      pripremanju i izvođenju nastavnog rada i upućivanje na

      upotrebu savremenih sredstava, metoda i oblika rada

· Praćenje razvoja, sposobnosti i uspjeha učenika (savjetodavni i drugi rad )

· Rad na racionalizaciji učenja, korištenja slobodnog vremena,

      izbora slobodnih aktivnosti i drugih vannastavnih aktivnosti

· Profesionalna orjentacija

· Saradnja sa roditeljima

· Saradnja sa učenicima, nastavnicima, direktorom,stručnim saradnicima i saradnicima u nastavi

· Istraživanje u praksi školskog pedagoga

· Pedagoško - instruktivni rad i saradnja sa Pedagoškom institucijom

· Saradnja sa relevantnim institucijama

· Rad u stručnim organima škole

· Vođenje pedagoške dokumentacije i poslovi koji su u funkciji rada pedagoga škole

-     I druge poslove u skladu sa zakonima i pravilima škole

 STRUKTURA RADNE SEDMICE PSIHOLOGA

Poslovi i radni zadaci:

· primjena metoda rada savremene psihološke prakse uz praćenje, analiziranje i unapređivanje vaspitno-obrazovnog rada u školi posebno sa djecom koja imaju intelektualna ili emotivna odstupanja od prosječne učeničke populacije, stručnu saradnju sa učenicima, nastavnicima, ostalim stručnim saradnicima, roditeljima te saradnja sa psihološkim i pedagoškim aktivima škola kao i Pedagoškom institucijom Brčko distrikta

· koncepcijsko-programski zadaci

· psihološko-savjetodavni, instruktivni, dijagnostički i psihološki korektivni rad sa učenicima, roditeljima i nastavnicima 

· analitičko-istraživački rad iz djelokruga struke 

· obavlja psihološku procjenu učenikovih mogućnosti, posebno psihofizičke spremnosti djeteta za polazak u osnovnu školu, te tokom školovanja 

· radi na praćenju i dijagnostikovanju problema i potreba pojedinaca i grupa, posebno specifičnih poteškoća u učenju i promjena u karakteristikama ličnosti 

· prepoznaje darovite učenike i razvija programe za podsticanje njihovih sposobnosti

· prepoznaje teškoće u ponašanju i vršnjačkim odnosima te emocionalne i porodične poteškoće i pomaže učenicima da ih prevladaju 

· razvijaju i provode programe prevencije nepoželjnih oblika ponašanja, programe za jačanje samopouzdanja, samopoštovanja, sigurnosti, uspješnog učenja i pamćenja, frustracionetolerancije i suočavanja sa stresom 

· radi na humanizaciji odnosa među polovima i različitim etničkim i socijalnim grupama

· razvija psiho-socijalne vještine za sve učenike u školi, posebno učenike «rizičnih grupa»

· provode programe prevencije nasilja, posebno vršnjačkog nasilja i poremećaja ponašanja u školi i široj zajednici 

· provodi psihološke «krizne» intervencije 

· saradnja sa roditeljima, saradnja sa nastavnicima te rad na prevenciji ventilacije stresa na poslu i poboljšanju međuljudskih odnosa u kolektivu 

· rad u stručnim timovima, posebno u timu za inkluziju

· vodi potrebnu stručnu dokumentaciju o svom radu

· vrši i druge stručne poslove u skladu sa zakonom i pravilima škola  

STRUKTURA RADNE SEDMICE SOCIJALNOG RADNIKA

Za praćenje, analiziranje i unapređivanje saradnje s porodicom, društvenom sredinom, institucijama pedagoško-psihološke službe, u svrhu preventivnog djelovanja,  škola može da  ima socijalnog radnika, u skladu sa Organizacionim planom Odjeljenja za obrazovanje

Poslovi i radni zadaci:







                                  

1. Vodi evidenciju o učenicima u stanju socijalne potrebe

2. Rad u stručnim timovima škola

3. Vodi poslove u oblasti socijalne zaštite na planu prevencije, dijagnostike, socijalizacije i resocijalizacije učenika u domenu socijalne struke

4. Programiranje, unapređivanje, ostvarivanje i analiziranje socijalnog rada 

5. Saradnja sa učenicima, nastavnicima, direktorom, pomoćnikom direktora, pedagogom, psihologom, pedagog-psihologom, defektologom, bibliotekarom i sekretarom 

6. Analitičko-istraživački rad u funkciji preventivnog djelovanja i dijagnostikovanja učenika u stanju socijalne potrebe

7. Saradnja sa relevantnim institucijama 

8. Vodi dokumentaciju iz domena svoga rada 

9. Saradnja sa porodicom učenika u stanju socijalne potrebe na terenu 

10. Vrši i druge stručne poslove u skladu sa zakonom i pravilima škole

STRUKTURA RADNE SEDMICE DEFEKTOLOGA

Poslovi i radni zadaci :                                                                                                             

1. Razmatra odgovarajuća moderna i metodička rješenja na realizaciji korektivnog vaspitanja i obrazovnog rada vodeći računa o raznovrsnim postupcima kojima se razvijaju učeničke individualne sposobnosti i neposredno uspostavljaju kompenzaciju i korekciju nedovoljno razvijenih funkcija

2. Administrativni poslovi - vođenje dnevnika rada, uzimanje anamneze i daljna evidencija o radu sa učenicima-logopatima, pisanje potrebnih izvještaja i analiza i ostale administrativne poslove 

3. Opservacija i dijagnosticiranje učeničkih sposobnosti i ograničenja

4. Saradnja sa nastavnikom izrađuje pojedinačne prilagođene programe za učenike 

5. Neposredni rad sa učenicima u razredu, uočava jake i slabe strane učenika i prati realizaciju prilagođenog programa 

6. Saradnja sa stručnim radnicima Centra za socijalni rad 

7. Pružanje mentorske pomoći studentima i pripravnicima 

8. Rad u stručnim timovima srednjih srednjih škola 

9. Rad u stručnim organima škole 

10. Saradnja sa nastavnicima i posjete časovima 

11. Saradnja sa roditeljima i starateljima učenika u cilju zajedničkog pristupa u otklanjanju govornih nedostataka kod učenika

12. Vrši i druge stručne poslove u skladu sa zakonom i pravilima škole 

STRUKTURA RADNE SEDMICE BIBLIOTEKARA

Poslovi i radni zadaci:

1. Odgovoran je za rad školske biblioteke, saradnja sa nastavnicima u neposrednom planiranju i izvođenju obrazovnog rada 

2. Praćenje i realizacija programa rada škole sa stanovišta funkcije i uloge školske biblioteke, realizacija nastavnih i vannastavnih sadržaja 

3. Rad na blagovremenom informisanju nastavnika i stručnih saradnika škole o novinama u stručnoj knjizi i periodici 

4. Rad na klasifikaciji i stručnoj obradi periodike 

5. Rad sa učenicima na popularizaciji knjige, davanje uputa za korištenje i metodičkih napomena za brzo i efikasno sticanje potrebnih informacija, saradnja sa roditeljima na području korištenja knjiga a radi pružanja pomoći učenicima

      6.   Stručna analiza rezultata rada školske biblioteke u okviru realizacije programa rada škole

      7.  Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručnih knjiga i periodike dječje

           štampe, časopisa itd. po nastavnim predmetima i oblastima 

      8.  Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga 

      9.  Poslovi informisanja 

6.       RUKOVODNO OSOBLJE

     Srednjom školom rukovodi direktor škole, koji se imenuje u skladu sa zakonom i pravilima škole.

Poslovi i radni zadaci direktora su:

· Odgovoran je za rukovođenje radom škole,

· Zastupa školu i odgovoran je za zakonitost rada škole,

· Stara se o ostvarenju nastavnog plana i programa i programa rada škole,

· Odlučuje o raspoređivanju školskog osoblja unutar škole i vrši ocjenjivanje njihovog rada, te u slučaju neispunjenja obaveza iz radnog odnosa izvještava Odjeljenje,

· Podnosi izvještaj Školskom odboru o radu i rezultatima rada,

· Sarađuje sa Školskim odborima,

· Saziva i rukovodi sjednicama Nastavničkog vijeća i usmjerava i usklađuje rad stručnih tijela škole,

· Sarađuje sa Odjeljenjem, roditeljima, lokalnom zajednicom, vladinim i nevladinim organizacijama i institucijama,

· Odlučuje o lakšim i težim povredama službenih dužnosti osoblja škole i pokreće disciplinski postupak za teže povrede službene dužnosti u skladu sa Zakonom o državnoj službi u organima uprave

· Vrši i druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima škole

Srednja škola ima pomoćnika direktora.

Poslovi i radni zadaci pomoćnika direktora:

· Pomaže u rukovođenju radom škole,

· Odgovoran je za zakonistost rada škole u skladu sa povjerenim ovlaštenjima,

· Stara se o ostvarenju nastavnog plana i programa rada škole,

· Pomaže direktoru u izradi izvještaja školskom odboru o radu i rezultatima rada, izvršava odluke školskog odbora i direktora škole,

· Predlaže direktoru rješavanje problema o pravima i obavezama radnika iz radnog odnosa,

· Pomaže direktoru u izradi informacije za školski odbor o poslovanju škole,

· Vrši i druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima škole.

7. ZA ADMINISTRATIVNO-TEHNIČKU PODRŠKU NASTAVNOG PROCESA SREDNJA ŠKOLA OBAVEZNO IMA:

ADMINISTRATIVNA SLUŽBA

      Sekretar škole  ....................................................................... 1 izvršilac

   Sekretar škole obavlja sljedeće poslove i radne zadatke:

1. Pravni poslovi:

    - Prati i provodi zakon, izmjene i dopune zakona i drugih propisa,

    - Izrađuje prijedloge normativnih akata škole,

    - Izrađuje odluke, rješenja, ugovore, izvještaje i druga slična akta.

2. Poslovi vezani za upravljanje u školi:

    - Učestvuje u pripremama i realizaciji sjednica Školskog odbora,

    - Vodi i sređuje zapisnike, izrađuje odluke, zaključke, informiše radnike i organe,

    - Učestvuje u provođenju odluka, zaključaka, preporuka

3.  Poslovi iz oblasti radnih odnosa:

    - Izrađuje odluke i rješenja

4.  Stručna saradnja i poslovi rukovođenja:

    - Sarađuje sa direktorom, pomoćnikom, nastavnicima, saradnicima, učenicima, roditeljima, organima i organizacijama

    -  Rukovodi tehničko-operativnim poslovima;

5.  Administrativno-pravni poslovi:

    -  Radi sa strankama, na prijemu i otpremi pošte,

    -  Vodi protokol, rukuje i čuva pečat,

    -  Samostalno rješava predmete po upravnom postupku,

    -  Radi analizu i statističke pokazatelje, arhivira sve svoje akte;

6.  Stručno usavršavanje:

    -  Prisustvuje seminarima, stručnim sastancima, predavanjima i drugim oblicima stručnog usavršavanja;

7.  Ostali poslovi:

    -  Učestvuje u organizaciji i sprovođenju upisa učenika u prvi i ostale razrede,

    -  Vodi evidenciju o učenicima koji dolaze iz drugih škola,

    -  Izdaje duplikate svjedočanstva za učenike.

    -  Obavlja i druge poslove po nalogu direktora škole

 Referent za učenička pitanja.................................................................... 1 izvršilac

Referent za učenička pitanja obavlja sljedeće poslove i radne zadatke:

· vodi poslove vezane za učenička pitanja

· odgovoran je za vođenje pomoćnog protokola o izdavanju potvrda i uvjerenja

· odgovoran je za izdavanje potvrda uvjerenja učenicima

· vodi poslove rukovodioca protivpožarne zaštite

· vodi poslove odrzavanja uređaja i praćenja propisa protivpožerne zaštite

· vodi poslove pružanja usluga prve pomoći

· informisanje učenika 

· obavlja i druge poslove po nalogu sekretara škole

  TEHNIČKA SLUŽBA

7.   
Kućni majstor


Opis posla:

1. Brine o ispravnosti instalacije škole i blagovremeno obavještava direktora

2. Brine o ispravnosti tehničkih pomagala, uređaja i opreme škole

3. Brine o vanjskom izgledu škole i dvorišta

            4. Odgovoran je za opsluživanje energentima izmjenjivača topline (kotlova) i brine se o

                 njihovoj racionalnoj i ekonomičnoj upotrebi

5. Odgovoran je za održavanje instalacija i postrojenja

6. Vrši redovne preglede instalacije i postrojenja prije upotrebe, u toku upotrebe i poslije 

grijne sezone

7. Kontroliše, predlaže i vrši zamjenu dotrajalih dijelova

8. Brine o količini goriva, blagovremeno  informiše direktora o potrebi 

 nabavke energenata

9. Vrši preventivne poslove protivpožarne zaštite u skladu sa Zakonom o PPZ I

                Pravilnikom o PPZ

8.    PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

         Pedagoški standardi i normativi obavezno i u potpunosti se primjenjuju pri izgradnji novih školskih objekata, odnosno pri verifikaciji novih škola, a u ranije izgrađenim objektima i verifikovanim školama Pedagoški standardi i normativi dostizat će se postupno i to :

· kadrovski,

· po osnovu razvijenosti,

· u dijelu kojim su propisana nastavna sredstva,

· prostorno.

Koeficijent izvodljivosti Pedagoških standarda regulisaće se razvojnim programom škole o čemu će odlučivati Odjeljenje za obrazovanja. 

Brčko, 04.mart 2010. godine


